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FARUK SARAG TASARIM MESLEK YUKSEKOKULU

DIPLOMA ve DIGER iLGILI BELGELERIN
DUZENLENMESINE ILISKIN YONERGE

(Yiiksekokul Kurul Tarihi: 28.05.2014, Sayisi: 2014 - 14)

AMAC
Madde 1 -

(1) Bu Yo6nergenin amaci; Faruk Sarag¢ Tasarim Meslek Yiuksekokulundan mezun olan 6grencilere
verilecek diploma ve diger ilgili belgelerin diizenlenmesine iliskin esaslari belirlemektir.

KAPSAM
Madde 2 -

(1) Faruk Sarag Tasarim Meslek Yiksekokulundan mezun olan &grencilere verilecek diploma ve
diger ilgili belgelerin diizenlenmesinde bu yénerge hiktmleri uygulanir.

DAYANAK
Madde 3 -

(1) Bu Ybdnerge, Faruk Sarag Tasarim Meslek Yiksekokulu Egitim - Ogretim ve Sinav
Yoénetmeligi, ilgili diger mevzuat hiikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

DIPLOMALAR
Madde 4 -

(1) Kayith bulundugu programda tamamlanmasi gereken krediyi olusturan derslerin tiiminden
en az geger not alan, genel not ortalamasi en az 2,00 olan 6grenciye, ilgili yonetim kurulunun
onayi ile 6n lisans diplomasi dlizenlenir.

(2) Mezuniyete hak kazanan 6grencilerin mezuniyet islemleri, 6grencilerin mezuniyetine iliskin
ilgili yoénetim kurulu kararini takiben baglatilir.

(3) Diplomalarda, Universitenin logosu ve hologrami bulunan ézel kaditlar kullanilir. Diplomalar,
Yiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen érneklere uygun bigcimde, Ogrenci Isleri tarafindan
hazirlanir.

(4) Diplomalar, Tirkce ve Ingilizce dillerinde tek niisha olarak dizenlenir. Diplomalarda,
o6grencinin mezuniyet tarihindeki bilgileri esas alinir. Diplomanin 6n yilzinde, mezun olan
kisinin:

(A) Adi Soyadi,

(B) Mezun olunan yliksekégretim kurumunun adi,

(C) Mezuniyet tarihi (Bitirilen yil, gun ve ay belirtilerek),
(C) Bitirilen bdlim Program,

Diplomanin arka yutzinde:
(A) Diplomanin dizenlenme tarihi,

(B) T.C Kimlik Numarasi,

(C) Ogrencinin adi-soyadi,

(C¢) Ogrenci numarasi,

(D) Derece (On Lisans),

(E) Diploma numarasi

(F) Nufus bilgileri,

(G) Yuksekokul sekreterinin imzasi bulunur.
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Diplomalarda fotograf, unvan, mezuniyet kredisi ve derecesi; alan adi ifadeleri yer almaz.
Mezuniyet tarihi, ilgili yonetim kurulu kararinin tarihidir.

Diploma numaralari, “Sira Numarasi” esasina gdére verilir. Sira numaralari, mezuniyet tarihine
oncelik verilerek ve her yil yeniden baslatiimayip devam ettirilir.

Diplomanin alt ortasinda Yiksekokul Mudurindn adi, soyadi, unvani ve imzasi bulunur.
Diplomalar, dizenlendigi tarihteki Mudiar tarafindan imzalanir. Duzenlenen diplomanin “asli
gibidir” kopyasi alinarak mezunun dosyasinda saklanir.

Diplomalar, mezuniyet tarihinden itibaren en kisa slUrede duzenlenir. Diplomanin teslim
edilebilmesi igin mezunun kendisine kullanimi icin Meslek Yiiksekokulu tarafindan saglanan
malzemeleri hasarsiz olarak iade etmis olmasi ve almissa yeni tarihli gegici mezuniyet
belgesini iade etmis olmasi gerekir.

Diplomalar, yalnizca mezunlarin kendilerine, kanuni temsilcilerine veya bu konuda yetki
verilmis vekillerine imza karsiliginda ve teslim tutanadi ile elden teslim edilir. Vefat eden
mezunun diplomasi, istedi halinde ve belgelendirmek kosulu ile kanuni mirasgilarindan ilk
basvurana verilir; bu durum daha sonra basvuran kanuni mirascilarina, talepleri (zerine,
yazili olarak bildirilir.

Mezunun, kimlik bilgilerinde mezuniyet tarihinden sonra evlilik, mahkeme karari gibi
nedenlerle dedisiklik olmasi durumunda, mezunun degdisikligi kanitlayan resmi belgelerle
yazili basvurusu (zerine su esaslar uygulanir:

(A) Diploma heniz hazirlanmadiysa yeni bilgiler ile hazirlanir;

(B) Diploma hazirlanmissa kimlik bilgilerinde degdisiklik, diplomasinin arkasina gerekli
aciklama ile serh dusilip tarih konularak Ogrenci Isleri sorumlusu tarafindan imzalanip
muhdrlenir. Yapilan islem, diploma defterinde aciklama olarak kayit altina alinir.

Diploma kaybi veya bilgileri korunmus olmasi kaydiyla diplomanin yipranmasi durumunda
mezuna, yazili basvurusu Uzerine diplomasinin ikinci niishasi diizenlenir. Basvurularda, onayl
nifus clzdani suretinin, diploma kaybinda kayip ilaninin yayimlandigi gazete kapuranan
sunulmasi, yipranan diplomanin iade edilmesi gerekir. iade edilen diploma; her iki yiziine
kirmizi renkte “iptal / cancelled” kasesi basildiktan, arka ylzine gerekli agiklama serh
disilip tarih konulduktan ve Ogrenci Isleri sorumlusu tarafindan imzalanip muhirlendikten
sonra mezunun dosyasinda saklanir. Yapilan islem, diploma defterinde agiklama olarak kayit
altina alinir.

ikinci niisha olarak diizenlenen diplomaya aslinda bulunan ayni numaralar ve kayitlar yazilr.
Bu suretle hazirlanan ikinci niishada, niishanin diizenlendigi tarihteki Midurin ad, soyad ve
unvani bulunur ve niisha bu kisi tarafindan imzalanir. Ikinci niishanin her iki yiiziine kirmizi
renkte “ikinci nisha / second issue” kasesi basilir, arka ylzine nlishanin dizenlenme
gerekgesi (kaylp veya tahribat), tarihi, kacinci kez dlizenlendigine iliskin bilgiler ile “ikinci
nisha diplomalarda nishanin dizenlendigi tarihteki Midir bilgisi bulunur ve niisha bu kisi
tarafindan imzalanir” ibaresi yazilir. ikinci nishanin arka yuzi Ogrenci iIsleri sorumlusu
tarafindan imzalanip muhdrlenir. Yapilan islem, diploma defterinde agiklama olarak kayit
altina alinir.

Bir sonraki akademik yilda uygulanacak diploma ve ikinci nisha diploma Ucretleri, her yil
Ocak ayinda Mutevelli Heyeti tarafindan belirlenir.

DIPLOMA DEFTERI
Madde 5 -

(1)

Diplomalar teslim edilmeden 6nce, diploma sira numarasina gore diploma defterine islenir.
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Diploma defterinde mezunun diplomasindaki bilgilere ek olarak, aciklama alani, varsa
mezuniyetine iliskin ilgili yonetim kurulu kararinin tarihi ve sayisi, diplomayi teslim alanin adi,
soyadi, teslim aldigi tarih ve imzasinin bulundugu alanlar ile diplomay!i teslim eden Ogrenci
Isleri personelinin adi, soyadi ve imzasinin bulundugu alanlar yer alir.

Diploma defterinin tim sayfalan tek tek muhirlenir, defterin son sayfasinda kac sayfadan
ibaret oldugu notu ile birlikte Yiksekokul Sekreterinin imzalari bulunur.

Diploma defterleri, Ogrenci Isleri birimince diizenlenir ve muhafaza edilir.

GECICi MEZUNIYET BELGESI
Madde 6 -

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

Diplomasi henliz dizenlenmemis mezuna, yazili bagvurusu Gzerine, bir defaya mahsus olmak
Uzere, mezunun diploma bilgilerini iceren ve bir yil gegerligi olan gecici mezuniyet belgesi
verilir.

Gegici mezuniyet belgesi, Yuksekokul Kurulu tarafindan belirlenen 6rneklere uygun bigimde,
Odrenci Isleri tarafindan hazirlanir.

Gegici mezuniyet belgesi, Tiirkge ve Ingilizce dillerinde tek niisha olarak diizenlenir. Belgede
mezunun T.C. / yabanci kimlik numarasi, adi, soyadi, baba adi, ana adi, dogum tarihi, dogum
yeri, yuksekokul adi, 6grenim programi, dizeyi, mezuniyet tarihi, belge numarasi, gecerlik
sliresi ve dizenlenme tarihi bulunur. Belgelerde, 6grencinin mezuniyet tarihindeki bilgileri
esas alinir.

Gegici mezuniyet belgesinin sag alt koésesinde mudurin adi, soyadi, unvani ve imzasi
bulunur. Belgeler, dizenlendigi tarihteki ilgili midir tarafindan imzalanir. Dizenlenen
belgenin “ash gibidir” onayh kopyasi alinarak mezunun dosyasinda saklanir.

Gegici mezuniyet belgeleri, yalnizca mezunlarin kendilerine, kanuni temsilcilerine veya bu
konuda yetki verilmis vekillerine imza karsilidinda ve teslim tutanadi ile Ogrenci Isleri
tarafindan elden teslim edilir. Gegici mezuniyet belgesinin teslim edilebilmesi igin mezunun,
Yiksekokulun kendisine kullanimi igin saglanan malzemeleri hasarsiz olarak iade etmis
olmasi gerekir.

Gegici mezuniyet belgesi almis olan mezuna diplomasi, gecerlik suresi igindeki gegici
mezuniyet belgesi geri alinarak verilir. Gegerlik sliresi igindeki belgesini kaybedenler, bir
dilekgeyle basvurduklar takdirde kendilerine diplomalar teslim edilir.

Gegici mezuniyet belgesinin ikinci nushasi dizenlenmez. Gegerlik suresi igindeki gegici
mezuniyet belgesinin kaybedenlere, yazili basvurulan (zerine kaybolma nedeniyle verildigini
gOsteren bir kayit konularak ve tarih yazilarak, dosyasindaki nishanin “ash gibidir” onayl
fotokopisi verilir. Basvurularda, dilekgeyle birlikte onayli nifus clizdani suretinin ve gegici
mezuniyet belgesinin kayboldugunu beyan eden dilekgenin sunulmasi gerekir.

DiPLOMA EKi
Madde 7 -

(1)

Diploma eki, diplomayla verilen bir belge olup, diplomanin akademik ve profesyonel anlamda
taninmasini kolaylastinr. Diploma eki, diploma yerine gegmez ve uluslararasi akademik
taninirhgr garanti etmez. Formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES
tarafindan gelistirilen bir modeli temel alan diploma eki, diploma eki sahibi hakkinda bilgi;
alinan dereceyi tanimlar bilgi; alinan derecenin dizeyi hakkinda bilgi; programin igerigi
hakkinda bilgi; alinan derecenin kullanim alanlari hakkinda bilgi; ek bilgiler; diploma ekinin
onaylanmasi hakkinda; ulusal yliksekégretim sistemi hakkinda bilgi kisimlarindan olusur.
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Diploma eki, Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen érneklere uygun bicimde, Ogrenci Isleri
Birimi tarafindan hazirlanir.

Diploma ekinde, Meslek Yuksekokulunun logosu bulunan ve ikiye katlanan A3 ebadinda &zel
kaditlar kullanilir. Diploma eki, Ingilizce dilinde diizenlenir; Meslek Yiiksekokulunun muhrind
ve hologram pul etiketini tasir. Diploma ekinde, 6drencinin mezuniyet tarihindeki bilgileri
esas alinir.

Diploma ekinin ilk nishasi, diploma ile ayni anda dizenlenir; mezunun herhangi bir talebi
olmaksizin diploma ile birlikte Ucretsiz verilir. Bu ilk nishanin “ash gibidir” onayli kopyasi
alinarak mezunun dosyasinda saklanir. Diploma ekinin sonraki nushalari, mezunun yazil
basvurusu Gzerine Ucret karsihdi dizenlenir.

UNVAN BiLGisi
Madde 8 -

(1)

Diploma, diploma eki ve gegici mezuniyet belgesi gibi ¢Jrencilere mezuniyetlerine iliskin
dizenlenen belgelerde unvan bilgisi bulunmaz; mezuna ayrica bir unvan belgesi
diizenlenmez. Ancak, mezun olunan diploma programina ait YOK tarafindan onaylanmis
meslek unvani varsa, bu bilgi, mezunun istedi (izerine kendisine yazili olarak Ogrenci Isleri
tarafindan bildirilir.

ONUR / YUKSEK ONUR BELGESI
Madde 9 -

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

Ogrenimleri sirasinda disiplin cezasi almamis ve normal &Jrenim siiresini asmamis olma
sartiyla, mezuniyet genel not ortalamasi 3,00-3,49 arasinda olan mezunlarina onur mezunu
belgesi; 3,50 ve Ustl olan mezunlarina ise ylksek onur mezunu belgesi diizenlenir.

Onur / ylksek onur mezunu belgeleri, Yuksekokul Kurulu tarafindan belirlenen &6rneklere
uygun bicimde, Ogrenci Isleri tarafindan hazirlanir.

Onur / yiiksek onur mezunu belgelerinde, Universitenin logosu bulunan &ézel kagitlar
kullanilir. Belgeler, Tirkce ve Ingilizce dillerinde tek niisha olarak diizenlenir. Belgenin 6n
ylzinde mezunun adi, soyadi, mezuniyet tarihi, yliksekokul adi, 6grenim programi ve diizeyi
yer alir. Belgelerde, 6grencinin mezuniyet tarihindeki bilgileri esas alinir.

Onur / yuksek onur mezunu belgeleri Mudur tarafindan imzalanir. Belgenin “asli gibidir”
onayli kopyasl alinarak mezunun dosyasinda saklanir.

Onur / ylksek onur mezunu belgesinin ikinci nitshasi dizenlenmez. Ancak mezunun yazil
basvurusu lizerine onur / ylksek onur mezunu belgesinde yer alan bilgilerin bulundugu ve
ogrencinin onur / yliksek onur mezunu oldugunu bildiren bir yazi diizenlenebilir.

HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Madde 10 -

(1) Bu Yoénergede hikim bulunmayan hallerde; ilgili dijer mevzuat hikimleri, YOK,
Yuksekokul Kurulu kararlari uygulanir.

YURURLUK

Madde 11 -

(1) Bu Yonerge, Faruk Sarac Tasarim Meslek Yiksekokul Kurulu tarafindan kabul edildigi

tarihten itibaren yurtrlage girer.
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YURUTME
Madde 12 -

(1) Bu Yonergeyi Faruk Sarag Tasarim Meslek Yuksekokul Mudurt yaratar.

Yonergenin Kabul Edildigi Yiiksekokul Kurul Toplantisinin

Tarihi Sayisi

28.05.2014 2014/14




